
系统填报须知 
一、学历信息 

1、“全日制学历”指工作前在校学习取得的学历；“评审依据学历”

指最高学历，包括非全日制学历。 

2、学历、学位如实按要求选择，如党校、业余大学等。 

3、结业或有学位证无毕业证不能作为评审依据学历。 

二、现专业技术职称、职业资格 

1、首次申报初级职称，“现专业技术职称”填写“无”。申报中级

职称填写初级职称获得时间。 

2、“记者证及获得时间”选“是”，并填写新版记者证获得时间。

“获得现专业技术职称后从事新闻采编工作年限”中“获得现专业

技术职称后从事新闻采编工作时间”中级填写初级职称获得的时间，

“获得现专业技术职称后从事新闻采编工作年限”填写初级职称获

得后从事新闻采编工作的年限。申报初级职称填写从事新闻采编的时

间和年限。年限计算到 2021 年 12 月 31 日，足年填写。若中间有间

断，则须扣除非新闻采编岗年限。 

例：2010年 10 月获得初级职称，从事新闻采编工作至今，累计

11年，“获得现专业技术职称后从事新闻采编工作时间”填“2010.10”，

“获得现专业技术职称后从事新闻采编工作年限”填“11”。若中间

不在新闻采编岗，在新闻采编岗累计 3 年，则“获得现专业技术职称

后从事新闻采编工作年限”填“3”。 

3、获得资格时间与证书一致，须是“生效时间”或“确认时间”，不



是“评审时间”。 

三、任现职以来考核情况信息 

填写近 5年考核情况，并上传年度考核表等证明材料。 

四、近五年学习培训及继续教育经历 

填写近 5 年继续教育情况，每年不少于 90 学时，并上传证明材

料。 

五、任现职以来取得的代表性成果 

每类代表性成果最多填报 3项，其他内容填写至“任现职以来主

要专业技术工作成绩及表现”中。每项应是任现职以来的成果，且时

间截至 2021 年 12 月 31 日。位次独立填“1/1”，合作填“本人位次

/合作总人数”。同一内容不得在两项类别中重复填写。 

1、“论文/著作”类： 

申报中级职称必填。 

“成果名称”：论文、著作题目前须进行标注，论文标注“论文”；著

作分别标注“专著、合著、编著（多人编著的标注‘主编、副主编、

编委’）”等； 

如：论文：《题目》；专著：《题目》等。 

“时间”：封面或版权页上的出版时间； 

“报刊或出版社”：论文填写期刊名称，著作填写出版社，报刊或出

版社须填写法定全称。论文发表的刊物为增刊、专刊、论文集的，须

在刊物名称后加括号注明； 

如：《青年记者（增刊）》、《媒体融合案例分析》（论文集）、《新闻



业务研究(专刊)》等。 

须填写发表在省级以上具有全国统一刊号（CN、ISSN）的报刊上

的论文，公开出版的具有统一书号（ISBN）的著作。 

“转摘刊物”：不填； 

2、“获奖”类 

非必填项。如填写，请填写省级及以上新闻奖项。 

“成果名称”：按照证书内容填写获得奖项的全称； 

如“编辑：《XXX》获 xx 年度山东新闻奖一等奖”；采写：《XXX》

获 XX年度山东新闻奖复评一等奖； 

“时间”：与证书一致； 

“批准机关”：与证书落款批准机关一致，数量要全，填写批准机关

的全称； 

“等级”：与证书一致，如“一等奖”“二等奖”“金奖”“银奖”等； 

3、“其他”类 

填写新闻作品，若无新闻奖，则为必填项。 

“成果名称”：编辑作品标注“编辑”，采制作品标注体裁“消息、通

讯、专访、评论、专题、摄影”等； 

如“通讯：《××××××》”、“消息：《××××××》”； 

“时间”：作品发表时间； 

“等级”：不填； 

“批示或证明”：填写发表报刊或网站等； 

新闻奖和新闻作品的总数满足 3 项即可。 



4、荣誉称号等可填写至“其他”类，为非必填项。 

应为与新闻采编相关的荣誉称号。 

“成果名称”：标注“荣誉称号”，如：荣誉称号：第十届全省新闻工

作者； 

“时间”：与证书一致； 

“等级”：与证书一致； 

“批示或证明”：与证书落款批准机关一致，数量要全，填写批准机

关的全称； 

5、专利、课题类为非必填项。若填写，须填写与新闻传播相关的专

利或课题，且课题应已结项。 

六、任现职以来主要专业技术工作成绩及表现 

必填，不超 1200 字。 


